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C<)NG HOA. XA H<)I CHiJ NGHIA VIJJ:TNAM
DQc l~p - T\f do - H~nh phuc

Ha N<5i,ngay ~1thang gnarn 2018
KEHO~CH

Th\fc hi~n kh6a lu~n tfit nghi~p h~ d~i hQc chinh quy
HQc ky I nam hQc 2018 - 2019

1. Di~u ki~n th\fc hi~n kh6a lu~n tAt nghi~p:
- Da tlch lily dli cac man hQc trang chuang trinh dilOt(;10(tnl kh6i ki€n thuc khoa lu~n

t6t nghi~p va thay th€ khoa lu~n t6t nghi~p).
- Ditm trung binh chung cac man hQc tinh tir dfiu khoa hQc d(;1ttir 2,5 tra len.

2. K~ ho~ch th\fc hi~n:

Thc)'i gian th\fc Do'n vi th \fC
STT NQi dung cong vi~c

hi~n hi~n

Ph6 bi€n di~u ki~n va k~ hO(;1chth\Xchi~n khoa
Iu~n t6t nghi~p (trong do huo'ng d~n cach trinh

03/9 - 05/9/2018 Cac khoa/Vi~n1 bay khoa lu~n t6t nghi~p thea rndu gui kern) va QTKD
dinh huang d~ tai khoa lu~n t6t nghi~p (KLTN)
cho sinh vien

2 Sinh vien dang kY ten d~ tai KLTN 10/9 - 12/9/2018 Cae khoa/Vi~n
QTKD

3
Thong bao danh saeh sinh vien dli di~u ki~n th\Xe 13/9/2018 Cae khoa/Vi~n
hi~n KLTN QTKD

TRlEN KHAI THlfC HI~N KHOA LU~N TOT NGHI~P
------ --

4 D\X ki~n phan eong giang vien huang d~n 17/9 - 18/9/2018 Cae khoa/Vi~n
(GVHD) KLTN va gui eho Phong Dao t(;10 QTKD

--

Kitm tra va trinh Ban giam hi~u phe duy~t 19/9 - 20/9/2018
5 Quy~t dinh phan eong GVHD Phong Dao t(;10

Gui giiy mai eho GVHD (kern thea Huang ddn
Cae khoa/Vi~n6 each trznh bay KLTN) va thong bao eho sinh 24/9 - 26/9/2018

vien. QTKD

Sinh vien g~p GVHD va thong qua ten d~ tai va 27/9 - Cae khoa/Vi~n
7 d~ euang KLTN 01/10/2018 QTKD, sinh

vien

8 Thong qua bai vi~t Ifin 1 01/11 - Cae khOa/Vi~nJ
02/11/2018 QTKD, sinh

-



STT NQi dung cong vi~c
Thiri gian th\fc Drrn vi th \I'C

hi~n hi~n

vien

ThuKLTN:
- Cac chuang trinh chufrn: N9P 1 bim bia cung

9
va 1 bim bia m~m. 30/11 - Cac khaa/Vi~n

- Chuang trinh daa t~a ch.:lt luqng caa, chuang 03/12/2018 QTKD

trinh daa t~a chufrn qu6c t~: N9P 1 ban bia cung
va 2 ban bia m~m.

D\I ki~n phan cong giang vien phan bi~n

10
(GVPB) va gui cha Phong Daa t~a (Sinh vien 07/12 - Cac khaa/Vi~n
CTDT chfit luqng caa va CTDT chufrn qu6c t~: 10/12/2018 QTKD
C6 2 giang vien phan bi~n).

II
Ki~m tra va trinh Ban giam hi~u phe duy~t 11112 - Phong DT
Quy~t dinh phan cong GVPB 12/12/2018

12
Cac khaa gui gifiy mai GVPB va thong baa cha 12/12 - Cac khaaNi~n
sinh vien. 14/12/2018 QTKD

Xay d\Ing k~ haC;lchbaa v~ kh6a lu~n t6t nghi~p,

13
d\I ki~n ti~u ban baa v~ KLTN va gui cha Phong 12/12 - Cac khaa/Vi~n
DT. Thong baa danh sach sinh vien (y cac ti~u 14/12/2018 QTKD
ban

14
Trinh Ban giam hi~u phe duy~t Quy~t dinh thanh 17/12- Phong DT
l~p cac ti~u ban baa v~ KLTN 18/12/2018

15 Baa v~ kh6a lu~n t6t nghi~p
20/12 - Cac khaa/Vi~n

30/12/2018 QTKD

Luu y: Vi~c thay d6i ten d~ tai, giang vien hu6ng dfin chi duqc th\Ic hi~n truac ngay

20/10/2018.

D~ nghi cac dan vi tr\ICthu9C c6 lien quan th\Ic hi~n thea dung kS haC;lchda d~ ra.!.

No'i nh~n:
- Cac khoaJVi~n QTKD (d~ th\l'c hi~n);
- Luu: VT, BT, T(8),

* -. '. Nguyen True Le
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HUONG DAN TRINH BAY
KHOA LU~N TOT NGHI~P

(Kem theo Thong bao 86 /TB-DHKT ngay thang nam 201 Z)

1.Hinh thfrc trinh bay: Theo thu tv sau:

- Trang bia (Ph\ll\lc 1)

- Ph\l bia (Ph\ll\lc 2)

- M\lc l\lc (Ph\ll\lc 3)

- Danh m\lc cac ky hi~u, chfr vi~t t~t n~u co (Ph\l h,lc4)

- M6' dftu

- NOi dung cua khoa lu~n, g6m cac chuang, m\lc, ti€u m\lc, ... (theo m~u gui kem)

- K~t lu~n

- Dii li~u tham khao (Ph\ll\lc 5)

- Ph\ll\lc (n~u co)

2. each trinh bay kh6a lu~n:

Khoa lu~n phai duQ'c trinh bay ng~n gQn, ro rang, m~ch l~c, s~ch se, kh6ng duQ'cdiy
xoa, co danh s6 trang, danh s6 bang biSu, hinh ve, d6 thi.

a. Soqn thiw van bem

Khoa lu~n duQ'c sir d\lng chit Times New Roman, cO' 13 ho~c 14 cua h~ so~n thao
Winword ho~c tuang duang; m~t do chit binh thuemg, kh6ng duQ'cnen ho~c keo dan khoang
cach giita cac chit; dan dong d~t 6' ch~ dQ 1,5 lines; l~ tren 3,5cm; l~ du6i 3cm; l~ trai 3,5cm;
l~ phai 2cm. 86 trang duQ'cdanh 6' giita, phia tren dftu m6i trang gi~y. N~u co bang biSu, hinh
ve trinh bay theo chi~u ngang kh6 gi~y thi dftu bang la l~ trai cua trang, nhung nen h~n ch~
trinh bay theo cach nay.

Khoa lu~n duQ'cin tren mQtm~t gi~y tr~ng kh6 A4 (210x297 mm).

b. ndu m"{lc

Cac tiSu m\lc cua Khoa lu~n duQ'ctrinh bay va danh s6 thanh nhom chit s6, nhi~u nh~t
g6m 4 chit s6 v6i s6 thu nh~t chi s6 chuang (vi d\l 3.1.2.1. chi tiSu m\lC 1 nhom tiSu m\lc 2
m\lc 1 chuang 3). T~i m6i nhom tiSu m\lCphai co it nh~t hai tiSu m\lc, nghla la kh6ng thS co
tiSu m\lc 2.1.1 ma kh6ng co tiSu m\lC2.1.2 ti~p theo.

c. Bang bidu, hinh ve, phuong trinh

Vi~c danh s6 bang biSu, hinh ve, phuang trinh phai g~n v6i s6 chuang; vi d\l Hinh 3.4
co nghla la hinh thu 4 trong Chuang 3. MQi bang biSu, d6 thi l~y tu cac ngu6n khac phai
duQ'ctrich d~n dfty du, vi d\l "Ngu6n: BOTai chinh 1996). Ngu6n duQ'c trich d~n phai duQ'c
li~t ke chinh xac trong danh m\lc Tai li~u tham khao. Dftu d~ cua bang biSu ghi phia tren
bang, dftu d~ cua hinh ve ghi phi a du6i hinh.

d. vidt tat:

Kh6ng l~m d\lng vi~c viet t~t trong khoa lu~n. Chi viet t~t nhitng tu, C\lmtu ho~c thu~t
ngit duqc sir d\lng nhi~u lftn trong khoa lu~n. Kh6ng vi~t t~t nhitng c\lm tu dai, nhitng m~nh
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d~; khong vi~t t~t nhung c\lm tu it xu~t hi~n trong khoa Iu~n. N~u cfrn vi~t t~t nhung til, thu~t
ngu, ten cO'quan, t6 chuc, ... thi duQ'cvi~t t~t sau Ifrnvi~t thu nh~t co kem thea chu vi~t t~t
trong nga~c dan. N~u Idloa Iu~n co nhi~u chu vi~t t~t thi phai co bang danh m\lC cac chu vi~t
t~t (x~p thea thu t1,1'ABC) a phfrn dfrukhoa Iu~n. Vi~t t~t cac thu~t ngu va c\lm til nuac ngaai
phai thea quy dinh qUf>ct~.

e. each trich ddn tili li?u tham khao
Vi~c trich dfrnphai thea sf>thut\l' cua tai Ii~u a danh m\lC Tai Ii~u tham khaa va duQ'C

d~t trong nga~c vuong, Iilli cfrn co ca sf>trang, vi d\l [16, tr.314-315]. Df>ivai phfrn duQ'ctrich
dfrn til' nhi~u tai Ii~u khac nhau, sf>cua cac tai Ii~u do duQ'cd~t trang cung mot nga~e vuong,
thea thu tl,l'tang dfrn, vi d\l [5, 21, 49]. Df>ivai cae tai Ii~u lien ti~p, dung gC;lchnf>igiua cae sf>
thu tl,l'ella tai Ii~u trieh dfrn, vi d\l [7-11]. .
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Miu

Trang bia khoa lu~n co in chfr nhii

TRUONG DAI HOC KINH TE

KHOA .

KHOA LU~N TOT NGHI~I)

TEN KHOA LuAN

GIAo VIEN HUaNG DAN;

- (Ghi r5, hQc h~Lln,hQc vi, hQ va ten):

SINH VIEN TH1jC HIBN:

LOP:

He:

Hiz N9i - Thang ....Nam.:
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Mfiu
Trang phl} bia kh6a lu~n

TRUONG DAI HOC KINH TE

KHOA .

KHOA LU~N TOT NGHIEP

TEN KHOA LuAN

GrAo VIEN HUaNG DAN;

- (Ghi r5, hQc ham, hQc vi, hQ va ten):

GIAO VIEN pHAN BIEN;

- (Ghi r5, hQc ham, hQc vi, hQ va ten):

SINH VIEN THlfC HIEN:

LaP:

HE:

Ha Nr)i - Thang .... Nam ..
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Danh m\lCcac ky hi~u, chfr vi~t t5t (n~u c6)

Mo'dclu

Chuang 1.

1.1.

1.1.1

1.1.1.1

1.2

1.2.1

1.2.1.1

Chuang ..

K~t lu~n

Tclili~u tham khao

Ph\lllfC (n~u c6)
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Chii'vi~t t~t

M~u

Danh m\lc cac ky hi~u, chii'vi~t t~t

Nguyen nghia
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Ph~ l~c 5

HUaNG DAN XEP TAl LI~U THAM KHAo

1, Dli 1i~utham kh{lOduqc x€p rieng theo tung ngon ngu (Vi~t, Anh, Phap, Duc, Nga,
.,,). Cac tai 1i~ub~ng ti€ng nuac ngoai phai giu nguyen van, khong phien am, khong dlch, ke
ca tai 1i~u b~ng ti€ng Trung Qu6c, Nh~t, ...( d6i vai nhung tai 1i~u b~ng ngon ngu con it
ngmJi bi€t co the them ph.1n dlch ti€ng Vi~t di kem theo m6i tai 1i~u).

2. Tai li~u tham khao x€p theo thu tv ABC 119ten tac gia theo thong 1~cua tung nuo'c:

- Tac gia 1anguai nuac ngoai: x€p thu tv ABC theo h9

- Tac gia 1anguai Vi~t Nam: x€p thu tv ABC theo ten nhung vl1n giu nguyen thu tv
thong thuang cua ten nguai Vi~t Nam, khong dao ten len truac h9.

- Tai 1i~ukhong co ten tac gia thi x€p theo thu tv ABC tu d.1u cua ten cO' quan ban
hanh bao cao hay ~n phAm, vi d\l: T6ng C\lCTh6ng ke x€p vao v.1nT, BQGiao d\lCva Dao t<;\o
x€p vao v.1nB, v.v ...

3. Tai 1i~utham khao 1a sach, khoa 1u~n, lu~n van, lu~n an, bao cao phai ghi d.1ydu
cae thong tin sau:

- ten tac gia ho~c cO' quan ban hanh (khong co d~u ngan cach)

- (nam xu~t ban, (d~t trong ngo~c dan, d~y phay sau ngo~c dan)

- ten sach, luqn an hoi;zc bao cao, (in nghieng, d~u phay cu6i ten)

- nha xu~t baned~u phay cu6i ten nha xu~t ban)

- nai xu~t ban. (d~u ch~m k~t thuc tai 1i~utham khao)

(xem vi d\l trang sau tai li~u s6 2, 3, 4, 23, 30, 31, 32, 33)

Tai 1i~utham khao 1a bili bao trong t~p chi, bili trong rnQt cuAn sach, ... ghi d.1ydu
cac thong tin sau:

- ten cac tac gia (khong co d~u ngan cach)

- (nam cong b6), (d~t trong ngo~c dan, d~u phay sau ngo~c dan)

- "ten bai bao", (d~t trong ngo~c kep, khong in nghieng, d~u phay cu6i ten)

- ten t9P chi hoi;zc ten sach, (in nghieng, d~u phay cu6i ten)

- t~p (khong co d~u ngan each)

- (s6), (d~t trong ngo~c dan, d~u phay sau ngo~c dan)

- cac s6 trang. (g<;\chngang gifra hai chfr s6, d~u ch~m k~t thuc)

(xem vi d\l trang sau Uli1i~us6 1,28,29)

C.1nchu y nhfrng chi ti~t v~ trinh bay neu tren. N~u tai li~u dai han mQt dong thi nen
trinh bay sao cho tu dong thu hai lui vao so vai dong th(1'nh~t 1 cm de ph.1n tai li~u tham
khao duqc ro rang va de theo doi.

Du6'i day la vi d\l v~ cach trinh bay trang tai 1i~utham khao
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