PAI HOC QUOC GIA HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE Péc lap - Ty do - Hanh phic
$6:3062 /1QP- DPHKT Ha Noi, ngay AA théng A9 nam 2019
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh
Céng tic cb van hoc tip tai Truong Pai hoe Kinh té - PHQGHN

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KINH TE

Can cir Quyét dinh s 290/QP-TTg ngay 06/3/2007 cta Thi tuéng Chinh phi vé
viéc thanh 14p Trudng Pai hoc Kinh té thudc Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Cin ctr Quyét dinh s6 3568/QD-DHQGHN, ngay 08/10/2014 cua Gidm dbc Dai
hoc Qubc gia Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh v& T4 chirc va hoat dong ctia cac don
vi thanh vién va don vi truc thudc Pai hoc Qudc gia Ha Noi;

Cin cir Quyét dinh sé 1224/QD-DHKT, ngay 15/4/2015 cua Hiéu truéng Trudng
Pai hoc Kinh t& v& viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Truong Pai hoc
Kinh té - Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Can i Quyét dinh s6 5115/QD-DHQGHN ngay 25/12/2014 ctia Gidm doc Pai hoc
Qubc gia Ha Néi vé& viéc ban hanh Quy ché dio tao dai hoc;

Xét d& nghi ctia Trudng phong Dao tao,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh Quy dinh Cong tac ¢b van hoc tap tai Trudmg Dai hoc Kinh té -
DHQGHN (Quy dinh kém theo Quyét dinh nay).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky. Truéng phong Dao tao, Lanh
dao cac Khoa/Vién, Trudng céc don vi chitc ndng va céc cé nhan c6 lién quan chju trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nh@n:
- Nhu diéu 2;
- Luu: VT, N1.
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DAITHOC QUOC GIAHANQIL ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE Pic 1ap - Tw do - Hanh phic

; QUY DINH
Cong tac C$6 van hoc tap tai Treong Dai hoc Kinh té - PHQGHN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 Q64 /QD-DHKT ngay A4 thang A0 nam 2019
ctia Hiéu trucmg Truong Dai hoc Kinh té - DHQGHN)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va ddi twong 4p dung

Vin ban nay quy dinh mot s6 ndi dung v& cong tac cb van hoc tap (CVHT) a6i voi

sinh vién hé chinh quy Truong Dai hoc Kinh t& - PHQGHN.

Vin ban nay ap dung doi voi giang vién duge giao nhiém vu lam CVHT va cac

don vi, t6 chirc, c4 nhéan c6 lién quan dén cong tac CVHT trong Truong.

DPidu 2. Muc dich

1. HOb trg, giup dd sinh vién thyc hién t6t hon nhiém vu hoc tap, rén luyén va tu
vén, dinh hudng nghé nghiép cho sinh vién trong subt qua trinh hoc tap tai Truong.

2. Gitp Nha truong, Khoa/Vién kip thoi nim bit duge tinh hinh trong cong tac
quan 1y sinh vién. Theo ddi sét tinh hinh cia 16p sinh vién, kip thoi dé xuét véi Nha
truomg, Khoa/Vién cach xur ly d6i v6i nhimng tinh huéng phat sinh trong qua trinh dao
tao.

3. La mot trong nhitng co s& d8 danh gia, xép loai giang vién hang ndm.

Pidu 3. Yéu ciu ddi voi CVHT

1. CVHT la giang vién co it nhét 2 nim truc tiép giang day, am hiéu chuong trinh
d30 tao va dugc Chil nhiém khoa/Vién truéng phén cOng.

2. CVHT phu trach theo 16p khoa hoc (mdi CVHT phuy trach khong qua 2 16p khoa

hoc) va duge phén cong vao dau khoa hoc.
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Chwong 11
TRACH NHIEM, QUYEN HAN, QUYEN LQI CUA CO VAN HQC TAP
Piéu 4. Trach nhiém ciia ¢6 véan hoc tap
1. Nim vimg quy ché dao tao cua Pai hoc Qubc gia Ha Noi va quy dinh cua

Trudng Pai hoc Kinh t€ vé dao tao clr nhan.

2. Ném ving chuong trinh dao tao, huéng dan sinh vién xay dung ké hoach hoc
tap, lua chon ding ky cac hoc phan phit hop véi didu kién hoc tap ctia sinh vién

va muyc tiéu, yéu cau cta chuong trinh dao tao.

3. Hudng din phuong phép hoc tp, nghién ciru, phat trién k¥ ning nghé nghiép,
k§ nang bd trg cho sinh vién; thuong xuyén theo doi két qua hoc tap cta sinh
vien.

4. Giup 4o sinh vién giai quyét nhitng kho khén, vuéng méc trong hoc tap; nhéc
nhé sinh vién khi thdy két qua hoc tép cua sinh vién chua dat yéu cau hodc c6
dAu hiéu giam sut.

5. Phdi hop véi Phong Dao tao, phong Chinh tri va Cong tac sinh vién, cac giang
vién va céac don vi lién quan @8 tao diéu kién cho sinh vién hoc tép, danh gia

diém rén luyén cta sinh vién.

6. Tham gia phat hién ning lyc, s¢ truong clia sinh vién dé tu van, dinh hudng
nghé nghiép theo nguyén vong cia sinh vién; tao diéu kién dé sinh vién phat

trién nang luc, s& truong cia minh.

7 . Thyc hién ché d6 béo cdo dinh ky va bdo cao dot xut (néu lanh dao Khoa/Vién

hodc Trudng yéu cau) lién quan dén cong tac c¢b van hoc tap.
oA A - A 4 A
Piéu 5. Quyen han ciia co van hoc tap

1. Yéu ciu lép trudng dinh ky hodc dot xuAt bao co tinh hinh moi mit cia 16p d&
¢6 bién phép chi dao kip thdi cic hoat dong clia 16p.

2. D& nghi lanh dao Khoa/Vién va lanh dao cac phong chirc néng cung cAp tai liéu

cAn thiét va cac thong tin lién quan dén cong tac CVHT.




3. Tham gia cac cudc hop hoi ddng céc cép c6 lién quan den sinh vién cua 16p phu

trach.

4. Pugc hudng quyén lgi theo Qui ché chi tiéu ndi bd ctia Nha truong.

Piéu 6. Thoi gian va ndi dung lam viée véi 16p khoa hoc

1. DPinh ky mdt nam 2 14n (mdi hoc ky 1 14n) lam viéc vé&i 16p ngay sau khi co

thong bao dang ky hoc ciia nha Trudng. Noi dung hop gom:
- Tu vAn ding ky hoc phén cho sinh vién.

- Hudng dén sinh vién cach thirc tim hiéu, truy c4p théng tin vé cac quy ché, quy
dinh lién quan dn dao tao; phd bién nhimg ndi dung méi, diéu chinh trong cic quy

dinh hién hanh (néu c6).

- Nhimg diéu cin lwu y v& phuong phap hoc tap, phuong phap nghién ciru cta sinh

vién. Khuyén khich sinh vién nghién ctru khoa hoc.

- Céc cong viéc khac theo yéu cau quan ly cta Truong, Khoa/Vién c¢6 lién quan

dén 16p (néu co).

- Ngoai ra, CVHT ¢6 thé lam viéc dot xuat v6i Ban can su 16p, hoac td chuc hop

16p d& giai quyét cac cong viéc theo yéu cau clia Trudng, Khoa/Vién va 16p.

Noi dung lam viéc véi 16p duge bao cdo Khoa/Vién bang van ban theo miu tai

Phu lucl

2. CVHT c¢6 trach nhiém thuong xuyén lién hé v6i 16p dé ndm tinh hinh, c6 thé
bing nhiéu hinh thirc (gip truc tiép, dién thoai, email.....) va kip thoi xir Iy nhing tinh

hudng phat sinh (néu co).
Diéu 7. Quyén lgi ciia co van hoc tip

1. Pugc giam sb gior day dinh muc, hudng phu cép theo Quy ché chi tiéu ndi bo

cua Truong.

2. Puoc b tri thoi gian tham gia khoa tap hudn nghiép vu ¢b van hoc tap.




Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 8. Hiéu lyc

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va duge 4p dung cho céac khoa hoc tir
QH-2016-E tr¢ di.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé vAn dé bét cép cac CVHT, céc don
vi béo c4o Ban Gi4m hiéu (qua Phong Dio tao) dé dugce giai quyét kip thoi.

3. Trong qua trinh thyc hién, Quy dinh c6 thé dugc xem xét va stra d6i cho phu

hop v6i thuc té. Phong Dao tao 1a d4u mdi téng hop cac dé xuét, gop y ctia cic don vi,
c4 nhan va trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Pitu 9. Trach nhiém thi hanh quy dinh

Lanh dao cac Khoa/Vién, trudng cac don vi chirc ndng va céc ca nhén c6 li€én quan

chiu trach nhiém thi hanh quy dinh nay.,.

HIEU TRUONG A
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‘ , ) Phu luc 1
TRUONG PAI HOC KINH TE

Khoa/Vién:
BIEN BAN HQP LOP

I. THONG TIN CHUNG

1. Thoi gian: ... gio.... phut... ngay.......

2. Piadiém: Phong ........cc. oo nnn Giang dudng: .........coooeiviiinns

3.Hovatén CVHT: ..., Don viie. oo
B, LGPt Nganhi......oooooiiiiii.
5. STSE 10D e COmat: v

II. NOI DUNG HOQP LOP:
1, Pang ky hoc phan

(Goi y cdc ngi dung: Cdc vén dé lién quan dén ding ky hoc phan cia sinh vién, sinh
vién da dat chudn dau ra Tiéng Anh khi dding ky hoc viegt c6 can ho trg khong, sinh
vién cé nguyén vong mé thém I6p hoc phan...)

......................................................................................................

......................................................................................................

2. Hudng dén truy cp thong tin
(Goi y cdc ndi dung huong dan sinh vién: xem thoi khéa biéu hoc ky, xem cdc thong
bdo cua Phong {1’&0 tao lién’ quan dén hoc vu (gdnh bdo, dung hoc, théi‘hoc), dang
ky hoc (hoc phan tién quyét, dang ky hoc phan ngoai CTPT...), tai dé cuwong hoc
phan...)

......................................................................................................

.......................................................................................................

3. Phuong phép hoc tap, phuong phap nghién ciru

(Goi y cdc noi dung hudng dan sinh vién. tu van cho sinh vién phirong phdp hoc tdp
hiéu qud, khuyén khich va tw van cho sinh vién nghién citu khoa hoc...)
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III. Y KIEN CUA SINH VIEN

1. Pao tao

......................................................................................................

......................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

.......................................................................................................

IV. PE XUAT

......................................................................................................

........................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

Can bd 16p C§6 vén hoc tap
(Ky va ghi r6 ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)




